	Про оголошення конкурсу на заміщення вакантної посади головного спеціаліста відділу  ведення Державного реєстру виборців апарату  райдержадміністрації


Відповідно до статті 6 Закону України  “Про місцеві державні адміністрації”, статті 15 Закону України “Про державну службу”, постанови Кабінету Міністрів України від 15 лютого 2002 року №169 “Про затвердження Порядку проведення конкурсу на заміщення вакантних посад державних службовців”:

1. Оголосити конкурс на заміщення вакантної посади головного спеціаліста відділу  ведення Державного реєстру виборців апарату  райдержадміністрації.

2. Затвердити умови проведення конкурсу на заміщення вакантної посади головного спеціаліста відділу  ведення Державного реєстру виборців апарату  райдержадміністрації (додаток 1).

3. Затвердити перелік питань для проведення конкурсного іспиту на заміщення вакантної посади головного спеціаліста відділу  ведення Державного реєстру виборців апарату  райдержадміністрації (додаток 2).

4. Відділу організаційно-кадрової роботи апарату райдержадміністрації (Лемеш):

1) забезпечити опублікування оголошення про проведення конкурсу в районній газеті  «Голос Баштанщини»;

2) забезпечити прийом документів від претендентів на заміщення вакантних посад державних службовців райдержадміністрації протягом 30 календарних днів з дня публікації.

5. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату райдержадміністрації Літвінову Н.А.

Перший заступник голови

райдержадміністрації, виконувач 

функцій і повноважень 

голови райдержадміністрації                                                О.Д. Славінський 
Додаток 1

до розпорядження голови  

Баштанської районної

державної адміністрації 

________________ № ________
УМОВИ
 проведення конкурсу на заміщення вакантної посади 
головного спеціалістів відділу ведення Державного реєстру виборців 
апарату райдержадміністрації
1. Наявність громадянства України.

2. Наявність повної вищої освіти за освітньо-кваліфікаційним рівнем спеціаліста або магістра, за спеціальністю, пов’язаною з інформаційними технологіями. 

3. Стаж роботи за фахом не менше одного року.

4. Вільне володіння державною мовою.

5. Повинен знати законодавство з питань ведення Державного реєстру виборців, охорони праці, правила техніки безпеки та пожежної безпеки, гігієни праці.

Керівник апарату 

райдержадміністрації                                                                    Н.А.Літвінова        
Додаток 2

до розпорядження голови  

Баштанської районної 

державної адміністрації 

_______________ № _________
Перелік питань 
для проведення іспиту кандидатів на заміщення вакантної посади 
головного спеціаліста відділу ведення Державного реєстру виборців 
апарату райдержадміністрації
1. Основні завдання місцевих державних адміністрацій (ст. 2 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»). 

2. Принципи діяльності місцевих державних адміністрацій (ст. 3 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»).
3. Статус та атрибути місцевих державних адміністрацій (ст. 4 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»). 

4. Питання, що вирішуються місцевими державними адміністраціями (ст. 13 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»). 

5. Відносини обласної та районних місцевих державних адміністрацій (ст. 33 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»). 
6. Відповідальність посадових осіб місцевих державних адміністрацій (ст. 49 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»). 
7. Основні завдання Реєстру (ст. 2 п. 1 Закону України «Про Державний реєстр виборців»).

8. Що відноситься до персональних даних, які визначають місце та умови голосування виборця (ст. 7 пп. 1, 2 Закону України «Про Державний реєстр виборців»).

9. Що таке виборча адреса виборця (ст. 8 пп. 1- 5 Закону України «Про Державний реєстр виборців»).

10. Які відносини виборців з Реєстром (права виборця) (ст. 10 п. 1 Закону України «Про Державний реєстр виборців»).

11. Який державний орган є розпорядником Реєстру, його повноваження (ст. 14 п. 2 Закону України «Про Державний реєстр виборців»).

12. Підстава для внесення запису до бази даних Державного реєстру виборців (ст. 17 п. 2 Закону України «Про Державний реєстр виборців»).

13. Терміни поновлення бази даних Реєстру (ст. 22 пп. 1, 2 Закону України «Про Державний реєстр виборців»).

14. Порядок складання попередніх списків виборців (ст. 27 Закону України «Про Державний реєстр виборців»).

15. Порядок складання уточнених списків виборців (ст. 28 Закону України «Про Державний реєстр виборців»).

16. Якими нормативними документами у своїй діяльності керується відділ ведення Державного реєстру виборців (п.2 Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації).

17. Основні завдання відділу ведення Державного реєстру виборців (п.3 Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації).

18. Основні функції відділу ведення Державного реєстру виборців (п.4 Положення про відділ ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації).

19. Завдання та обов’язки головного спеціаліста відділу ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації (Посадова інструкція головного спеціаліста відділу).

20. Права головного спеціаліста відділу ведення Державного реєстру виборців апарату райдержадміністрації (Посадова інструкція головного спеціаліста відділу).

21. Поняття "База даних", система управління та її основні моделі (Підручник інформатики).
22. Комп'ютерна мережа, її класифікація за групою ознак (Підручник інформатики).
23. Зміст поняття «Сервіс WWW» (Підручник інформатики).
24. Порядок архівації файлів. Типи архіву (Довідник програмного забезпечення Microsoft Office).
25. Порядок копіювання файлів і папок на компакт-диск (Довідник операційної системи Windows XP).

26. Комп’ютерні віруси та способи захисту від них (для користувача) (Довідник операційної системи Windows XP).

27. Комп’ютерні віруси та способи захисту від них (для адміністратора) (Довідник операційної системи Windows XP).

28. Складові Microsoft Office та їх призначення (Довідник операційної системи Windows XP).

29. Порядок підключення до домену (Довідник операційної системи Windows XP).

30. Порядок блокування та розблокування комп’ютера в домені (Довідник операційної системи Windows XP).

Керівник апарату 

райдержадміністрації                                                               Н.А.Літвінова        

ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА 

до проекту  розпорядження  голови райдержадміністрації 
„ Про оголошення конкурсу на заміщення вакантної посади 
головного спеціаліста відділу  ведення Державного реєстру виборців 
апарату  райдержадміністрації ”

1. Обгрунтування необхідності прийняття розпорядження 

Необхідність прийняття цього розпорядження обумовлено наявністю вакантної посади головного спеціаліста відділу  ведення Державного реєстру виборців апарату  райдержадміністрації.
2. Мета і шляхи її досягнення.

Забезпечення конституційного права громадян рівного доступу до державної служби, об'єктивна оцінка знань і здібностей кандидатів на посаду головного спеціаліста відділу ведення Державного реєстру виборців апарату  райдержадміністрації.
3. Правові аспекти.
          Проект розпорядження розроблено відповідно статті 6 Закону України “Про місцеві державні адміністрації”, статті 15 Закону України “Про державну службу”, постанови Кабінету Міністрів України від 15 лютого 2002 року №169 “Про затвердження Порядку проведення конкурсу на заміщення вакантних посад державних службовців”.

4. Фінансове-економічне обґрунтування.
Реалізація розпорядження фінансування не потребує.   

5. Позиція заінтересованих органів.

Даний проект розпорядження інтересів інших органів  не стосується.
6. Регіональний аспект.

Проект розпорядження не стосується питання розвитку адміністративно-територіальної одиниці, впливу на регіональний розвиток немає.
7. Громадське обговорення.

Дане розпорядження не потребує громадського обговорення.
8. Прогноз результатів.

Заповнення вакантної посади головного спеціаліста відділу ведення Державного реєстру виборців апарату  райдержадміністрації.
Начальник відділу організаційно-кадрової 

роботи апарату райдержадміністрації                                             Т.О. Лемеш
29 березня 2016 року

Д О В І Д К А

про погодження проекту розпорядження голови райдержадміністрації

„ Про оголошення конкурсу на заміщення вакантної посади 
головного спеціаліста відділу  ведення Державного реєстру виборців 
апарату  райдержадміністрації ”

Проект розпорядження розроблено відділом організаційно-кадрової роботи апарату райдержадміністрації відповідно до статті 6 Закону України “Про місцеві державні адміністрації”, статті 15 Закону України “Про державну службу”, постанови Кабінету Міністрів України від 15 лютого 2002 року №169 “Про затвердження Порядку проведення конкурсу на заміщення вакантних посад державних службовців”.
ПОГОДЖЕНО:                            

Без зауважень: 

	Керівник апарату

райдержадміністрації
	Н.А. Літвінова 



	Начальник загального відділу 

апарату райдержадміністрації
	О.О. Процак 



	Завідувач сектора взаємодії з правоохоронними 

органами, оборонної та мобілізаційної роботи 

апарату райдержадміністрації   


	О.В. Гайдаш 

	Завідувач сектора контролю 

апарату райдержадміністрації                                                     
	Л.А. Висоцька 



	Завідувач  юридичного 

сектора апарату райдержадміністрації                                        
	В.В. Панарін 



Із зауваженнями, які враховано: немає

Із зауваженнями, які не враховано: немає

Начальник відділу організаційно-кадрової 

роботи апарату райдержадміністрації                                     Т.О. Лемеш

29 березня 2016 року

